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Fecha Ciudad de México, a 27 de marzo 2020

Remitente DIRECCION CORPORATIVA DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS

Numero DCAS-462-2020

Numero de
expediente

Destinatario OFICIO UNIDO

Antecedentes:

Numero(s): DCAS-102-2020 Y DCAS 459-2020

Nmero unico de
expediente:

Fecha(s): 20 DE ENERO 2020 Y 25 DE MARZO 2020
respectivamente

Asunto: Condiciones generales para la recepcion de correspondencia en las
areas de la estructura organica basica de Pemex y sus EPS.

Dra. Luz Maria Zarza Delgado

Directora Juridica

Mtro. Alberto Velazquez Garcia

Director Corporativo de Finanzas

Ing. Victor Manuel Navarro Cervantes

Director Corporativo de Planeacién, Coordinacion y Desempeno
Ing. Francisco Javier Flamenco Lépez

S.P.A. Director General de Pemex Exploracién y Produccién
Mtro. Miguel Gerardo Breceda Lapeyre

Director General de Pemex Transformacién Industrial

Lic. Javier Emiliano Gonzalez del Villar

Director General de Pemex Logistica

Ing. Francisco Gonzalez Ortega

Director General de Pemex Fertilizantes

Mtro. Francisco Javier Vega Rodriguez

Titular de Auditoria Interna

Lic. Manuel Tejeda Reyes

Titular de la Unidad de Responsabilidades

Anexo

En alcance a los oficios sefalados en el rubro de antecedentes y con fundamento en los articulos 14, fracciones
XVI'y XXX, 28, fraccion |, del Estatuto Organico de Petréleos Mexicanos; 5, segundo parrafo del Estatuto
Organico de Pemex Logistica, Pemex Transformacion Industrial, Pemex Fertilizantes y Pemex Exploracion y
Produccion, para dar certeza en la entrega y recepcion de la correspondencia interna y externa de las areas que
conforman la estructura organica basica de Petréleos Mexicanos (Pemex) y sus Emprasas Productivas
Subsidiarias (EPS), con el objeto de atender las medidas de preventivas para mitigar la propa é(:ic')n del virus
COVID 19, y realizar oportunamente los turnos para su atencion y desahogo, les informo lo siguien
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El horario de recepcion de la correspondencia externa sera de manera continua de 9:00 a 14:00 horas, de lunes a
viernes, debiendo establecer cada titular de area las condiciones especiales que por sus funciones deban
representar una excepcion a dicho horario, respecto de aquellos asuntos que tengan el caracter de urgente o
similar en donde se justifiqgue su recepcion para agilizar o no entorpecer la operacion de Pemex y sus EPS.

Para la recepcion de la correspondencia entre las areas que conforman la estructura orgénica basica de
Petroleos Mexicanos (PEMEX) y sus Empresas Productivas Subsidiarias (EPS, deberé realizarse por via
electronica privilegiando el uso del Sistema de Administracion de Correspondencia (SAC), o correo electronico
oficial y solo en caso de ser necesaria la entrega fisica, se realizara los dias viernes de 9:00 a 14:00 horas, previa
notificacion realizada via electronica.

Los horarios de referencia estara vigente por el tiempo que dure la contingencia sanitaria, por lo que una vez que
esta termine dicha contingencia, continuara vigente el horario sefialado en mi similar numero DCAS-102-2020.

Sin mas por el momento, les envio un cordial salud

Marcos M. Herrerra Alamina
Director

C.c.e.p. Ing. Octavio Romero Oropeza.- Director General de Petrdleos Mexicanos.
Dr. Rodolfo Lehmann Mendoza.- Subdirector de Servicios de Salud.
Lic. Franco O. Veites Palavicini Pesquera.- Subdirector de Capital Humano.
Gral. Brigada D.E.M. Pedro Almazan Cervantes.- Subdirector de Salvaguardia Estratégica.
lyadalid Martinez Dominguez.- Subdirectora de Servicios Corporativos.
Jimena Alvarado Cruz.- Subdirectora de Comunicacién y Mercadotecnia.
Brenda Fierro Cervantes.- Subdirectora de Tecnologias de la Informacion.
Javier Nunez Lopez.- Subdirector de Abastecimiento.
Noemi Villalobos Cortés.- Titular de la Coordinacién de Administracion y Servicios.
Tomas Efrain Hernandez Wade - Enlace Administrativo en DG.
Moénica Pineda Saldivar.- Enlace Administrativo en DCAS.
Fernando Juan Mondragdn Cabrero - Enlace Administrativo en DJ.
Angélica Gonzélez Paz y Puente.- Enlace Administrativo en DCF.
Verdnica Barreto Villa- Enlace Administrativo en DCPCD.
Maria Teresa Garcia Baez.- Enlace Administrativo en PEP
Jaudelina Ruiz Ruiz.- Enlace Administrativo en PTRI.
Adriana Campero Baez.- Enlace Administrativo en PELOG.
Jessica Yazmin Monter Guzman.- Enlace Administrativo en Pemex Fertilizantes.
Mayra Virginia Rivera Olivares.- Enlace Administrativo en SSS.
Perla Xochitl Orozco Larios.- Enlace Administrativo en SCH.
Gerardo Hernandez Gaudelo.- Enlace Administrativo en SSE.
Maria del Rosario Trujillo Velazquez.- Enlace Administrativo en SSC.
Diana Luisa Cortés Flores.- Enlace Administrativo en STI.
Gabriela del Olmo Albarran.- Enlace Administrativo en SA.
Victor José Gomez Pérez.- Enlace Administrativo en Auditoria.
Ricardo Lépez Uribe.- Enlace Administrativo en la UR.
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