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1 INTRODUCCION

1.1. Propodsito del Documento

Este Manual tiene como objetivo ser una guia practica de la plataforma de e-learning
CANACERO Virtual 1.0, y explicar de forma clara, breve y completa sus multiples
funcionalidades.

Esta guia estd estructurada de tal forma que posibilita una completa comprension del
funcionamiento de CANACERO Virtual 1.0, y permite realizar consultas que resuelvan
dudas puntuales del usuario/a en un momento dado.

Se presupone desde un principio que el lector/a conoce los principios basicos del sistema
operativo (Windows, Macintosh, etc.) y del programa navegador (Internet Explorer 6
Netscape Navigator) desde el cual accederd a la plataforma, asi como tareas
elementales como abrir, cerrar y guardar documentos, o copiar y pegar carpetas.
CANACERO Virtual 1.0 es una herramienta sencilla e intuitiva. Su interfaz grafica le
permitird familiarizarse pronto con ella y acceder rapidamente a los distintos menus de
la aplicacién. El fin es que el usuario/a sélo tenga que centrarse en sus propdsitos
educativos.

1.2. Alcance

El Manual de CANACERO Virtual 1.0 estd dirigido a aquellas personas que,
independientemente de su conocimiento de las distintas herramientas informaticas,
pretenden asimilar de forma rapida y eficaz el manejo de la plataforma, sin necesidad
de emplear gran parte de su tiempo en el aprendizaje de la misma.

Desde alumnos/as que pretenden completar su formacién a Tutores/as de las distintas
materias impartidas mediante la aplicacidon, pasando por los administradores/as de los
distintos cursos, cualquier usuario/a de CANACERO Virtual 1.0 puede encontrar en
este Manual una completa fuente de informacion para resolver las dudas planteadas.

1.3. Organizacion del Manual

Este Manual comprende, en primer lugar, una descripcidon genérica de las caracteristicas
de CANACERO Virtual 1.0 y sus ventajas. A continuacion, se le facilitard toda la
informacién necesaria para acceder a la plataforma, con independencia del tipo de
usuario/a que acceda a la misma.

Tras una descripcion genérica del modus operandi de la aplicacion, se describiran con
detalle cada una de las herramientas de CANACERO Virtual 1.0. Aprendera a realizar
y corregir los ejercicios, a subir y descargar las practicas, asi como a usar el correo, los
foros y otras herramientas de comunicacion.

Este Manual tiene una orientacion eminentemente practica. Se recomienda leerlo con el
PC conectado a CANACERO Virtual 1.0 para poder seguir las indicaciones de una
manera mas eficaz. Para empezar, le indicamos a continuacién los requerimientos
técnicos necesarios para acceder con éxito a la plataforma.

1.4. Requisitos de la PC del usuario/a



e PC Pentium 166 Mhz con 16 Mb de RAM (o MAC de similares caracteristicas) o
superior.

e Conexién a Internet de 33600 bps o superior.

¢ Navegador Internet Explorer 4 6 superior, o Netscape Navigator 4.

Dentro de las especificaciones técnicas necesarias que comprende cada sistema
operativo y cada explorador para navegar correctamente por Internet, es esencial una
correcta habilitacién del soporte Java en las opciones del navegador para poder acceder
a las charlas. También es necesario configurar las cookies en el navegador y permitir
recibirlas todas, de forma que la aplicacién efectle un correcto seguimiento de la
navegacion del usuario/a. De igual forma, la aplicacion estda optimizada para una
resolucién minima de pantalla de 800x600 pixeles.



2 DESCRIPCION GENERAL

2.1. éQué es CANACERO Virtual 1.0?

CANACERO Virtual 1.0 es la plataforma de Teleformacién de CANACERO, una
propuesta educativa que une las ventajas que posee la educacion a distancia con los
atractivos que ofrecen las Nuevas Tecnologias, y en especial, Internet. Es en este
medio donde CANACERO Virtual 1.0 tiene su razén de ser, y para el cual ha sido
pensado.

Esta aplicacidn congrega en un mismo espacio virtual, ubicado en Internet o en una
Intranet, servicios similares a los de un centro de ensefanza tradicional. En él, se dan
cabida a las tareas administrativas de secretaria con las tareas propias de ensefianza
gue competen a Tutores/as y alumnos/as. Pero ademas, la plataforma CANACERO
Virtual 1.0 posee una serie de ventajas que los centros presenciales no tienen, y que
la convierten en un complemento efectivo de la ensefianza convencional. La
herramienta da respuestas por si misma a las nuevas necesidades formativas surgidas
al amparo de Internet. Su atractivo se sustenta en las siguientes caracteristicas:

2.2. Orientacion pedagodgica

El aprendizaje que se lleva a cabo mediante CANACERO Virtual 1.0 se corresponde
con las premisas educativas que plantea una plataforma e-learning. Por tanto, basa su
proceso formativo en un contacto directo con los componentes de la aplicacion. De
entrada, suscita el interés y la curiosidad por descubrir la plataforma al congregar un
buen numero de hipervinculos en cada una de sus pantallas.

La aplicacion da prioridad a los elementos comunicativos. De hecho, potencia en gran
medida la utilizacion de herramientas como los foros, el correo y las charlas. La
construccién del conocimiento se realiza principalmente a través de la interaccion con
los y las demas participantes, alumnos/as y tutores/as. Propicia igualmente la creacion
de comunidades virtuales y de propuestas comunicativas grupales.

La oferta educativa de CANACERO Virtual 1.0 no pretende sustituir al modelo de
ensefianza tradicional, sino ofrecer una alternativa al mismo ante las nuevas
necesidades educativas, mas personalizadas, y en el caso correspondiente, ser un
refuerzo de la formacién presencial que se imparte en algunas entidades. En este caso,
la herramienta facilita enormemente el acceso a una informacion comun para todo el
alumnado, al tiempo que reduce gastos logisticos y de desplazamiento. CANACERO
Virtual 1.0 estd preparado para revisar su propio modelo de funcionamiento y
adaptarse a nuevos requerimientos y necesidades externas. Del mismo modo, relne
herramientas suficientes para poder hacer un seguimiento efectivo y continuado de la
progresién formativa de los alumnos/as por parte de los tutores/as. Estos pueden
acceder a la estadistica de los alumnos/as, y revisar su aprendizaje en todo momento.

2.3. Tipos de usuario/a

Existen tres tipos de usuarios/as en CANACERO Virtual 1.0: Administrador/a, Tutor/a
y Alumno/a. Toda persona que accede a la aplicacidon lo hace bajo uno de estos perfiles,



en funcidn del rol que desempeiia en la misma. Por ello, existen tres modos de acceso a
la plataforma.

Administrador/a de la gestion de cursos

Es la figura encargada de la gestidon de las altas y bajas de los alumnos/as de los
distintos cursos. Entre sus funciones se incluyen también dar a conocer la oferta
formativa del curso, asi como definir las herramientas que usaran los tutores/as y
alumnos/as durante los cursos. Igualmente, atiende las dudas planteadas por el resto
de usuarios/as a través del correo electronico.

Tutor/a

Es el encargado/a de impartir la formacion de los alumnos/as. Sus tareas comprenden
corregir las evaluaciones y ejercicios del alumnado. También atiende a sus necesidades
educativas a través de las charlas, los foros y el correo electréonico. Para ello, el
formador/a cuenta con una serie de herramientas especificas definidas en el momento
de configurar el curso.

Alumno/a

Es el destinatario/a de la formacion impartida por los tutores/as, y el usuario/a de una
serie de herramientas definidas al comienzo del curso. El alumnado utiliza la plataforma
como herramienta de comunicacion y evaluacion, al tiempo que puede comprobar su
progresion a través de la misma.



2.4. Acceso a CANACERO Virtual 1.0

El acceso a CANACERO Virtual 1.0 se realiza mediante una autentificacion de la
identidad del usuario/a. Este se identifica a través de un nombre de usuario/a y una
clave de acceso.

El método es muy sencillo. En la Web donde se encuentra ubicada la aplicacién, usted
debe rellenar los campos de texto

LRI TTEIN RN v RV v ee2v  con las palabras clave que le haya facilitado

la secretaria escolar del centro.
A continuacién, pulse:

acceso al sistema

Para entrar en CANACERO Virtual 1.0.
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Figura 2.1. Acceso a CANACERO Virtual

2.5. Herramientas

La disposicion de los elementos en una pantalla estdndar de CANACERO Virtual 1.0 se
puede observar en la figura 2.3:
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Figura 2.3. Pantalla estandar de CANACERO Virtual 1.0.

La estructura de la plataforma es la siguiente: todas las paginas estan divididas en tres
zonas de acceso a distintas herramientas y vinculos de la aplicacion. Es importante
subrayar que estas configuraciones vienen establecidas de acuerdo a una determinada
disposicion por defecto en la plataforma, que es la explicada en este Manual, y que ésta
es configurable por el Administrador/a del Curso segun las necesidades del curso para
el cual se destine CANACERO Virtual 1.0. En la parte central de cada pantalla
aparecera el titulo de la seccion en que se encuentre el usuario/a en ese momento,
como se indica en la figura 2.3. Desde cada pantalla, el usuario/a dispondra de
multiples vinculos y accesos directos para poder dirigirse en el momento que lo precise
al resto de las herramientas y secciones de la aplicacién.

En el caso del Alumno/a, CANACERO Virtual 1.0 facilita tres tipos de herramientas,
que se organizan por grupos funcionales:

- Herramientas descriptivas.
* Herramientas de trabajo.
- Herramientas de comunicacion.

En el grupo de las herramientas descriptivas se encuentran las siguientes:

*Descripcion:: muestra una ficha identificativa de los contenidos, objetivos y plan del
curso al que se accede, como se observa en la figura 2.4
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Benjamin (Alumno)
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Sintesis de fabricacién de productos siderirgicos #* Cuestionario #Desaipddn * Participantes

Agenda Contenidos Evaluaciones

descripcion
Sintesis de fabricacdion de productos sideriargicos

Descripcion: El proceso para obtener los diferentes productos derivados del acere, tales come varillas, alambron y perfiles,
entre otros, es complejo v especializade. Comienza con la extraccién del hierro y otros elementos que permiten
la conversidn de todos ellos en acero, pasando por etapas de purificacién para obtener el acero con el cual se
elaboran los productos comerciales arriba mencionados.

Es importante resaltar que este proceso técnico tiene una fuerte repercusion en el desarrolle ccondmico de las
naciones, tal come s evidencia desde la aparician del hierro v su utilizacisn en la historia de la humanidad,
hasta nuestros dias. El acere s el inicio de muchas cadenas productivas
Este curso tiene coma finalidad dar a conocer informacién detallada de este praceso. Esté constituido por una
breve introduccién y cuatro médulos.

Objetivos: Conocer el proceso de fabricacién de productos sidertirgicos.

Identificar las materias primas y los procesos necesarios que permiten la obtencién del acero.

Comprender los métodos de reduccién de impurezas para obtencién del acero (aceracién) v las etapas que se
cubren para obtener productos de facil manejo en siguientes fases. (refinacién secundaria y colado de acero)

Identificar los pracesos a través de los cuales se logra un producta terminado (laminacién, forja v fundicisn).
Conocer las caracteristicas y normas de los productos sidertirgicos

Identificar a las empresas afiliadas a CANACERO y los productos que ofrecen en el mercado.
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Figura 2.4. Descripcion de los objetivos y contenidos del curso.

En esta seccion también se encuentra la seccion PLAN DEL CURSO. Es una ficha,
organizada por orden cronoldgico, de los hitos mas significativos del curso, que el
tutor/a programa para los alumnos/as.
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Figura 2.5 Descripcion y Plan del curso
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*Participantes: este vinculo da acceso a un informe de los y las componentes de un
mismo curso, y hace mencion a su rol de alumno/a o tutor/a. Incluye la direccion de e-
mail y otros datos personales. Ademas, un alumno/a puede acceder a la seccidn
Carpeta del Usuario/a, en la que puede acceder a sus propios datos estadisticos,
para comprobar o efectuar un seguimiento de su actividad por la plataforma.

Entre las herramientas de trabajo se encuentran las siguientes:

[l
.
H

Cumple el cometido de una agenda tradicional, indicando las tareas que hay a partir de
la fecha de hoy, marcadas adicionalmente en un calendario.

Tareas pendientes]

Informa al alumno/a de todas las entradas informativas pendientes de revisién, como
correo y mensajes sin leer, asi como ejercicios pendientes y practicas sin realizar,
ordenadas de menor a mayor antigtiedad.

IContenidos.

Esta zona organiza, a través de varias herramientas de ayuda (mapas conceptuales,
contenido de integracién AICC, software externo, etc.) el material de estudio del
alumno/a, y permite relacionarlo con ejercicios, foros y las demas herramientas.

Ejercicios|.

Permiten al alumno/a autoevaluar el estado de su aprendizaje. CANACERO Virtual 1.0
facilita distintos tipos de ejercicios con diferentes orientaciones pedagdgicas, que los
tutores/as pueden utilizar de la forma que consideren adecuada en cada caso.

Practicas,

Comprenden un espacio para ejercitar de forma practica el contenido tedrico del curso,
y ofrecen ademas la posibilidad de colgar y descargar las distintas versiones de los
trabajos realizados, mediante archivos de texto.

[Evaluaciones,

Suponen la entrega definitiva de ejercicios que efectla el alumno/a, con los que obtiene
la calificacion a su trayectoria formativa. También permiten hacer un seguimiento de las
notas obtenidas en los distintos mddulos.
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Las herramientas de comunicacioén estan compuestas por:

Correo

Permite intercambiar mensajes privados entre los distintos usuarios/as de la aplicacion
gue estan presentes en un mismo curso, para resolver cuestiones concretas o recibir
una orientacion especifica.

Foros:

Permiten la discusidén asincrona de temas de interés entre los alumnos/as y tutores/as
de un mismo curso, en distintos canales tematicos. En algunos foros, los alumnos/as
pueden tener restringido el acceso por conveniencia de los Tutores/as.

Anuncios importantes:

Es un espacio en el que el alumno/a puede leer mensajes de caracter meramente
informativo, sobre cualquier tema relacionado con el curso.

Chats:

Es un espacio de comunicacién para debatir, analizar y reflexionar en tiempo real sobre
temas concretos del curso con otros compafieros/as y con los Tutores/as.

El resto de vinculos de cada pagina responde al uso instrumental de la herramienta
especifica en que el alumnado se encuentra en cada momento, y que se detallaran a lo
largo de esta guia practica. No obstante, a continuacidn se explica el funcionamiento de
los accesos directos que se repiten asiduamente en toda la aplicacion.

12



2.6. Operaciones convencionales

En este apartado se describen los rasgos e iconos caracteristicos de los accesos directos
de CANACERO Virtual 1.0, vinculos que se repiten con frecuencia y cuyo
funcionamiento es similar en toda la plataforma.

o *Crear:

Creara siempre un nuevo componente, segun la herramienta en la que se encuentra el
usuario/a: nuevo correo, mensaje de foro, ejercicio, etc.

o *Eliminar:
Hace desaparecer el o los componentes seleccionados en esa herramienta.

Nota: Estos vinculos aparecen por partida doble para facilitar ain mas su acceso en pantallas con
gran extension de contenido, lo que evita el uso incomodo del scro/l en el navegador.

Ey
»

: Cuando se selecciona este icono se edita el componente adjunto.
:: Cuando se selecciona este icono da acceso al componente, para verlo o editarlo.

Muestra los resultados del componente adjunto, ya sea una evaluacion o un
ejercicio. También da acceso a la carpeta del alumno/a en la seccion *Participantes,
para comprobar sus estadisticas y evolucion.

-F'Itrar POT. permite realizar una blsqueda personalizada de otro usuario/a de ese
curso introduciendo su nombre en el campo de texto adjunto, tras lo cual hay que
oprimir este botoén.

.Ordenar PO, Este menu desplegable permite diversas agrupaciones de los
elementos en una pantalla. Puede organizar por fechas, nombres y temas los distintos
componentes.
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3 HERRAMIENTAS DESCRIPTIVAS

3.1. Descripcion del curso

Muestra una ficha identificativa de los contenidos, objetivos y plan del curso al que se
accede, como se observa en la figura 3.1:

= CAMARA NACIONAL DE LA INDUSTRIA DEL HIERRO Y DEL ACERO - Windows Internet Explorer
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CANACERO
descripcion

]

Sintesis de fabricacion de productos sidertrgicos

Descripcion: El proceso para obtener los diferentes productos derivados del acero, tales como varillas, alambrén y perfiles,
entre otros, es complejo y espedializado. Comienza con la extraccion del hierro v otros elementos que permiten
la conversién de todos ellos en acero, pasando por etapas de purificacién para obtener el acero con el cual se
elaboran los productos comerciales arriba mencionados.

Es importante resaltar que este proceso técnico tiene una fuerte repercusién en el desarrollo econdmico de las
naciones, tal como se evidencia desde la aparicion del hierro y su utilizacién en la historia de la humanidad,
hasta nuestros dias. El acero es e inicio de muchas cadenas productivas
Este curso tiene como finalidad dar a conocer informacién detallada de este proceso. Estd constituido por una
breve introduccitn v cuatro médulos.

Objetivos: Conocer el proceso de fabricacién de productos siderdrgicos.
1dentificar las materias primas y los procesos necesarios que permiten la obtencién del acero.

Comprender los métodos de reduccién de impurezas para obtencién del acero (aceracion) y las ctapas que se
cubren para obtener productos de facil manejo en siguientes fases. (refinacion secundaria y colado de acera)

Identificar los procesos a través de los cuales se logra un producto terminado (laminacién, forja v fundicién).
Conocer las caracteristicas y normas de los productos sideriirgicos

Identificar a las empresas afiliadas a CANACERO y los productos que ofrecen en el mercado.

Contenidos: SINTESIS DEL PROCESO DE FABRICACION DE PRODUCTOS SIDERURGICOS
MODUIG 1: FASF BRIMARTA E
m e e e [ Tareas Pendientes

Listo € miermnet % 100%
74 Inicio oo | e manu [ @ marual -mic... | O manuaLDE .. | B Ad

Figura 3.1. Descripcion del curso.

En esta seccidon también se encuentra el PLAN DEL CURSO. Es una ficha, organizada
por orden cronoldgico, de los hitos mas significativos del curso, que el tutor/a programa
para los alumnos/as. Comprende aquellas tareas para las cuales se usaran las
herramientas presentes en la plataforma CANACERO Virtual 1.0. La organizacién de
las actividades del PLAN DEL CURSO es materia reservada del tutor/a.

3.2. Participantes

Esta opcion da acceso a un informe de los integrantes de un mismo curso, y hace
mencién a su rol de alumno/a o tutor/a. Incluye el e-mail y otros datos personales
(figura 3.2).
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Benjamin (Tutor)

ntesis de fabricacion de productos siderirgicos | Zona de docencia

Sintesis de fabricacién de productos siderdrgicos *Descripcidn  # Participantes
Agenda Contenidos Evaluaciones
CANACERO

rgicos | Participantes 2

participantes
* Actividad * Grupos de Usuarios/as * En Linea * Accesos

[ Rol Apellidos y Nombre Ed. Corr. Seg. Carp.
Alumno (Alumno), Benjamin & @l |2
Alumno (Alumno), Carlos &l a |2
Alumne (Alumno), Joaguin Zafra & a |»
Tutor (Tutor), Benjamin & @ |»
Tuter (Tutor), Carlos & a |2
Tuter (Tutor), Jeaquin Zafra 5 e |
Alumno alopez, alopezal & @l |2
Tutor alopez, alopeztu & @ |»
i Alumne Baro Santos, Lic. Eduviges & a |2
Alumne Barrera V., Ing. Ménica &l a |»
Alumne Becerril Zamora, Ernesto & a |»
Alumne Centurion, Julio &l a |» J
m Foros | Anuncios importantes | Chats Tareas Pendientes
janascript:c " fh icipante: p2obi=00500000001310000000110); & Internet H100% T

74 Inicio cantenidos d... a | O manual - Micr... | O MAMUALDE ... | [ Adobe Reade 75 CAMARANA..  ES Q' ) =)

Figura 3.2. Participantes del curso.

A la derecha encontrara un submenu con el vinculo *En Linea. Este vinculo informa de
los usuarios/as del curso conectados a la plataforma en ese momento, y con las
opciones de edicion del perfil de usuario/a, Editar y Correo. Si se selecciona el icono
Editar & se accede a visualizar el perfil del usuario/a, mientras que el icono
Correo da acceso directo al correo electronico, para enviar a este usuario/a un nuevo
mensaje. Para aprender a enviar correo consulte el Capitulo 5, en el que se explica el
funcionamiento de esta herramienta.

Nota: El alumno/a sélo puede editar su propio perfil, en el que puede cambiar sus datos
personales, su clave de acceso y su fotografia de presentacion, rellenando los campos de texto
correspondientes. En el caso de la fotografia, tiene que indicar la ruta de acceso al archivo que
contenga la imagen de la foto, pulsando el botén Examinar.... Adicionalmente, podra incluir un
mensaje de presentacion, en el campo correspondiente.

Carpeta del alumno/a

El icono Mi Carpeta proporciona al alumno/a un vinculo a una seccién en la que
puede comprobar el estado de sus propias actividades en distintas herramientas, asi
como la estadistica de accesos a las mismas.

Es una herramienta de informacién directa y personalizada. También desde aqui puede
consultar una estadistica personalizada de su navegacion por la plataforma, como se
observa en la figura 3.3.
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carpeta del participante. contenidos

Benjamin (Alumno) * Seguimiento sobre los contenidos % Volver
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23/02/2007 10/05/2007 <b>Directorio de empresas por producto</b>
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2
] )
6 a
20/02/2007 22/03/2007 <b=FASE TERCIARIA</bx> 2 »
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23/01/2007 23/01/2007 <b>MADULO 2 - "FASE SECUNDARIA"</b> 1 a
23/01/2007 23/01/2007 <b>MODULO 3 - "FASE TERCIARIA"</b> 1 2
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Figura 3.3. Carpeta del alumno/a.

El vinculo *Actividad lleva a una pantalla en la que se muestra la estadistica de
actividades realizadas por su paso en ese curso de CANACERO Virtual 1.0. En esta
pantalla, en su marco derecho, hay una serie de acotaciones de busqueda que ajustan
el resultado estadistico a los requisitos de busqueda.

Estas acotaciones se hacen bien por fecha, bien por el tipo de actividad, o bien por unas
herramientas concretas. Por ejemplo, una cadena de consulta es mostrar los accesos a
ejercicios durante el dltimo mes (figura 3.4.), o comprobar en forma grafica con qué
frecuencia usted, como alumno/a, realizé los ejercicios durante la Ultima semana.
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grafico de actividad Desde:| |
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BN Accesos v actividad registrada
B media de Accesos v actividad registrada por participantes en el curso
Presentaciones

Tablén [ Registro de Eventos
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Editar anuncio = ( 11 /0,85 ) [ istribucion de Actividad

Foros
Acceder a foros ™ (7/1,34) Mostrar estadisticas
Correo
Acceder a correo P (5 /0,6 ) Herramientas
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Editar mensaje | (1/0,05)
" [ Tablén
Chats
* FPEP. B roros =
TR .....| o mortares | chate o
Listo € Internet 00% -

‘4 Inicio . [ Chwanace.. | B

Figura 3.4. Estadistica del alumno/a.
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Estas consultas se observan en pantalla de tres formas. Para verlas, hay que
seleccionar una forma de presentacion en Presentaciones, mediante la casilla de
verificacidon, y oprimir el botdn Mostrar estadisticas:

Registro de Eventos, que muestra todos los actos de navegacién del usuario/a en la
cadena de consulta (figura 3.5). En esta pantalla se muestran, ordenados por columnas
y filas, la fecha y hora de los accesos, el autor/a de la actividad registrada, la
herramienta y el tipo de accion realizada, es decir, si es un simple acceso, o si es una
accién dentro de la herramienta.
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2.- 27/05/2007 17:17 Agenda Acceder a agenda
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10.- 27/05/2007 02:57 Participantes Acceder a participantes T T
11.- 27/05/2007 02:56 Descripcion Acceder a personas
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.- : arlas ceeder a charla Todos
14.- 27/05/2007 02:55 Foros Acceder a foros ]
15.- 27/05/2007 02:54 Evaluaciones Acceder a evaluaciones L Tabion
16.- 27/05/2007 02:53 Précticas Descargar documento [ Foros ||
ETSTPTTI ... | Anuncios mportantes | chts E—
Listo & Intemet 00 -

74 Inicio | & conteridos d... na [0 Manwal - M. | @ manusDE .. | B Adoh S MNA... ES 4,)5"3 #9,  10:21 am,

Figura 3.5. Registro de eventos.

Grafica de Actividad: proporciona el acceso a una grafica personalizada y cifrada de
las actividades del curso que solicita ver el alumno/a. Muestra en verde el total de los
accesos realizados a una herramienta del curso. En color rojo se ofrece el promedio de
Accesos y actividad registrada por los otros alumnos/as del curso, como se observa en
la figura anterior 3.4.
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Distribucion de la actividad: es |la presentacidon que muestra en qué fechas y a qué
horas se produce una mayor o menor cantidad de accesos a una herramienta concreta.
Se muestra en colores vivos la mayor densidad de accesos, y en tonos neutros la
menor (figura 3.6.).
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Figura 3.6. Distribucion de la actividad.

El resto de vinculos de la Carpeta del Alumno/a, es una gran ayuda para obtener
informacién sobre el uso y la evolucidn en las diversas herramientas de trabajo:

En el vinculo *Practicas, (que aparece entre paréntesis cuando se selecciona) el
alumno/a puede acceder los datos sobre sus practicas. Dirijase a la seccion especifica
para conocer el funcionamiento de la herramienta.

En *Contenidos se puede acceder a los distintos contenidos utilizados durante un
curso, mediante accesos directos. Estos se visualizan en pantalla, como se observa en
la figura 3.3:

En *Ejercicios se accede a una tabla en la que se muestran las calificaciones de los
distintos ejercicios realizados, mostrando las veces que han sido realizados, la
calificacion minima y maxima, asi como el promedio de aciertos de los mismos (El curso
sobre proceso de fabricacion de acero, contienen los ejercicios directamente en los
contenidos). Es del mismo tipo que la que aparece en *Evaluaciones, con la salvedad
que las Evaluaciones soélo se corrigen una vez, si asi lo ha considerado el tutor/a.

3.3. Cuestionarios de evaluacion

El objetivo de esta utilidad es ofrecer al alumnado la posibilidad de evaluar la calidad de
los cursos que reciben a través de la plataforma CANACERO Virtual 1.0. El alumno/a
dispondra de un vinculo titulado *Cuestionario, en la zona superior de la pantalla, para
poder realizar el cuestionario, en el caso de que el tutor/a lo haya publicado (ver figura
3.8). Un alumno/a sélo podréa realizar una vez el cuestionario de evaluaciéon de cada
curso.
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* Descripcdon #*Pa

& Cuestionario

Evaluaciones

Figura 3.8. Cuestionario de evaluacion

Si el alumno/a ya hubiera realizado el cuestionario, se le mostrara el texto Ya ha
realizado el Cuestionario de Evaluacion, al situar el cursor sobre el vinculo. Si pulsa
sobre el vinculo, se le mostrara también una ventana indicandole que ya ha realizado el
cuestionario.

Si el alumno/a aun no ha realizado el cuestionario, al oprimir sobre la opcién se le
mostrara la pantalla para la realizacion del mismo.

El formulario es el mismo para todos los cursos.

A continuacién lo mostramos, dividido en varias imagenes:

cuestionario de evaluacién™
{Puntuad del 1 al 5, siendo 1 la puntuacién minima ¥ 5 la madima)
OBIETIVOS
Los objetivos del curso han estado claros d=sde un principio IE
El grado de clarficacion de las actividades del cirso ha sido el adecuado IE
Considern que [os ohgstivas del curso han sehstechs mis expeckabvas IE
Al finalizar el cursa he amplisdo notablzmente los conocimient s sobre la matzria E
CONTENIDDS FORMATIYOS
Los contenidos dal cursa estdn caramante axpuestos IE
Lz estructuracion de los cartenidas ez adecuada IE
Los contenidos tenen una adecuada aplicacion practica IE
Doming los contenidos bratados durante el curso IE
Las actividades propuestas son coherentes con [os contenidos tratados. IE
El lenguaje ublizado en los cont=nidos ha syudada a seguir el curso Faolmernte IE
Considero adecuada v sufioente la documentsoin faolitada IE
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METODOLOGTA ¥ TUTORIZACTON

El ntmo del curso ha sido =1 adecuado

El cursn, en general esta bien arganizado

Me ha visto apoyada/a par elfla tutorda durants el desarrollo dal cursa

Elfla tutar/a incita & la participacidn a través de las herramientas de cormunicacion

Exista una relacidn coharenta ente los cantenidas vistos v la compledidad de las
actividades

Ls Plataforma d= Farmacion YWirtual en la que se ha desarrallado =1 cursa =5 muy
adecuads

La Plataforma de e-learning e= facil de utilizar

EVALUACTON
Las criterios de evaluacidn han quedado claros desde un principio

Las instrurnentos de evaluacidn han sido conweniertemente elaborados

UTILIDAD ¥ SATISFACCION COM EL CURSO

En general, estoy setisfechofa can la formacion recibida
Considern que he aprandido bastants

Recornendaria 2l cursa @ obra persona

Reszlizarfa otro cursa disefiado de la misma forma

H I R A

] i

] &l el

CONEXTAN
Decde que lugar te conactas para =l rd : | '_. — r
sequimiento dal curso ssde Desde gl Casaamigos o '

casa trabajo Familiaras Crberesfé Olros
iue velocidad d= conexidn
dispones para el seguimiento del r r r r ™
curan? 33Kh SEKb ACIST apsL  Cahble
Entu opinidn, la welocidad de = - - - i
descarga de las paginas del curso . . My
. Muy alta alta Media Baja .

baza

AEs la primera vez qua realizas un curso por & I
ardenzdar? sif He
élo recomendarias a otra persona? sif  wo i
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Dascriba qué ventajas/desventajas ha observado an asta metodalogia e-learning respacto a
una metodologla cldsics de formacidn presencial,

Indigua a cortinuacion cuantos aspectos deses comantar respechy a las seccones anterioras
(Objstivos, Canbznidos Formatvos, Metodologia v tutorizacidn, Evaluacidn, ucilidad v
catisfaco bn can el cursn) o cualquier otra cbservacidn que decee realizar.

sugarencias ¥ observaciones de cara a proximos cursos:

E resiar cue st onario | Barrar |

Figuras 3.9, 3.10, 3.11, 3.12 y 3.14. Imé&genes del cuestionario de evaluacion

Una vez completado el Cuestionario de Evaluacion, el alumno/a debera oprimir el botén
Enviar cuestionario para enviar las respuestas del mismo.
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4 HERRAMIENTAS DE TRABAJO

4.1. Agenda

Su funcionamiento es similar al de una agenda tradicional, con la ventaja de que ésta
realiza de forma automatica varias tareas. Su presentacién es sencilla y muestra las
tareas programadas para la fecha actual, asi como la advertencia en forma de
notificacién de nuevos mensajes en los foros, mensajes no leidos de correo o ejercicios
sin realizar. Cuando el alumno/a accede a un curso de CANACERO Virtual 1.0, entra

directamente en la m y visualiza las tareas programadas (correspondientes al
plan del curso anotaciones de caracter publico del tutor/a) para el alumno/a a partir de la
fecha del dia de hoy. A la derecha de la pantalla encontrard un calendario. En él vienen
sefaladas en negrita todas las fechas que contienen alglun tipo de anotacién en la
agenda. Esta puede ser referida a evaluaciones, chats convocadas, ejercicios
pendientes o cualquier otra tarea, como se puede observar en la figura 4.1.
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agenda
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L M X 3 V S D
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| |
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Figura 4.1. Anotaciones del calendario en Agenda

El calendario es hipertextual, cualquier fecha es un vinculo que permite editar
anotaciones en la misma. Para agregar una nueva anotacion en la agenda no tiene
nada mas que oprimir en el recuadro *Crear. Le aparecera una sencilla ventana en la
que tan sélo tiene que rellenar la Fecha, el Asunto y la Descripcion o contenido de la
anotacién, y seleccionar Salvar los datos.

También puede eliminar las anotaciones que quiera dejar de ver, seleccionando el
hipervinculo *Eliminar, marcando primero en la casilla de seleccidon los mensajes que

quiera eliminar.

Para consultar otros meses del afio, hay que seleccionar en los vinculos << y >> para
ir al mes anterior y posterior, respectivamente.
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* Consejo: Pruebe a anotar algln tema en el mes siguiente al que se encuentre y compruebe
cémo queda resaltado en el calendario.

4.2. Tareas pendientes

Avisa de mensajes y correos que estan sin leer o evaluaciones y practicas que el tutor/a
ha publicado y estan sin entregar. Estas se encuentran ordenadas por Fecha, de las
mas recientes a las mas antiguas, como se observa en la figura 4.2.
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I Contenidos I I Evaluaciones
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tareas pendientes

[Fecha Tarea

26/05/2007 2 nuevos mensajes en listas de foros
23/05/2007 1 nuevos mensajes en listas de foros
22/05/2007 1 nuevos mensajes en listas de foros
16/05/2007 1 nuevos mensajes en listas de foros
16/01/2007 4 nuevas evaluaciones

Descripcién| Participant=s | Agenda | Contenidos | Ejsrcicios | Précticas | Evaluaciones

PYSPTI .. | runcios mportantes | chate Tareas Pondientos

javascripk:saltal’, fherramient as/agendaylstPendientes, asp7obj=02600000001 310000000108, 28); 0 Internet Tareas Fend\entesh

— -
74 Inicio fis 2 Explorsd...  ~ | O Manual - Mier... | O MANUAL DE ... o o CAMARA NA.., il D aink Es I(le-u Er,

Figura 4.2. Tareas pendientes.

4.3. Contenidos

Curso no estandar

El alumno/a verd el arbol de contenidos que haya creado el tutor/a y que esté
publicado, ademas de que el tenga el permiso otorgado por el tutor/a. Por ejemplo:

23



/2 CAMARA NACIONAL DE LA INDUSTRIA DEL HIERRO ¥ DEL ACERO - Windaws Internet Explorer [@EE]
e

Q ) = | htp:ffxdlonen ingenia.es/scriptsfcanacerojgentientanaTrabajn. aspreodPersona=1088codCurso=1318cte= v||[+2][ %

Google |[Cl~ viros & B v ¥ Marcadoresv | D1Pop-ups permitidos | % Comector ortografico v s Enviar av () configuracionv
W o = . N _ »
w R ‘@CAMARANACIONALDELAINDUSTRIADELHIERROV.." ‘ v B ®h - [ Péging - {3 Herramizntas ~

(Alumno)

Benjamin
> o | Sintesis de fabricacion de productes siderirgicos | Zona para los participantes

Sintesis de fabricacién de productos siderurgicos * Cuestionario *Desaipddn * Partidpantes

Agenda I Contenidos I Ejercicios I Practicas I Evaluaciones

Contenidos

cos | Contenidos -

contenidos

+ i plementarios | [+ Temas

#¥| Sintesis de fabricacién de productos sideriirgicos
= #| ] Introduccién
A [] Médulo 1: FASE PRIMARIA
=@ [] Médulo 2: FASE SECUNDARIA
#A [] Médulo 3: FASE TERCIARIA
= #A [] Médulo 4: PRODUCTO FINAL Y NORMALIZACIGN

# Contenidos complementarios | [+ Temas Relacionados,

EFTrTTE oo oo mportante chots e
i pk:cargablenu(,’ 3 idos/sctContenidos. 25p?obj=D0800000001 310000000105); € Internet ® 100% -

——— . e 3
‘dInicio. [ @mzepirad.. <[ Dvenua-vo, (D wawace. [ B de. | (C comarans.. | Dbuo-pant | s @LVIE

Figura 4.3 Estructura de arbol de los contenidos

En esta pantalla se puede observar cémo los Inicios a contenidos se muestran en una
estructura jerarquica, agrupados por bloques. Estos mismos bloques aparecen con una
franja de color, tal y como se observa en la figura anterior. El primero es un bloque
conceptual que representa al Curso completo, y engloba a todos los inicios y bloques
gue lo componen. A continuacion de este bloque se muestran todos los bloques e inicios
que lo componen. Los inicios a contenido pueden ser internos (almacenados en una
carpeta del curso) o externos (referidos a contenidos radicados en otra pagina Web u
otro curso dentro del campus).

Las acciones que se pueden realizar sobre un Bloque:

e Si pulsa el icono [ de un bloque, se desplegara la estructura jerarquica de todos los
inicios y bloques que forman parte de dicho bloque.
e Si pulsa el icono El de un bloque, se replegara la estructura jerarquica de todos los
inicios y bloques que forman parte de dicho bloque.
¢ Si un alumno/a tiene permiso de acceso a un bloque, pero no tiene permiso de acceso
a ninguno de los elementos que forman este bloque, cuando lo despliegue, le aparecera

el icono H
Mientras que las acciones que se pueden realizar sobre inicio a contenido son:

e Acceder a los contenidos:

Para acceder a los contenidos de una unidad, pulse el icono » . Los contenidos se
abriran en una ventana nueva del navegador (puede suceder que la configuracion
de su navegador no permita la aparicion de una ventana emergente, para lo
cual tendra que modificar dicha configuracion de acuerdo al documento
Macromedia flash, denominad o iSolucionador de probl emas de
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incluido en la secciéon Anuncios importantes o bien lo recibira de su tutor en un
correo electrénico).

Puede ocurrir también que un alumno/a tenga el acceso denegado porque tenga que
cumplir algan prerrequisito, aparecera entonces una pantalla indicandolo:

:equlbitm*

Oete cumphr log diguentes reguintor pars wHuskzer o neao de oot kds

Fenderts de realizar ol sperooie Ejorciche 1 tema i

Figura 4.4 Prerrequisitos
e Acceder a *Temas Relacionados

Para acceder a los temas relacionados de una determinada Unidad, seleccione el
checkbox que aparece a su izquierda, y pulse el botéon *Temas Relacionados

Curso estandar

El alumno/a vera los contenidos de la misma forma, con el vinculo *Contenidos
complementarios en la parte superior de la pagina (en su caso). oprimiendo éste
vinculo podra acceder a los contenidos complementarios que haya afiadido el tutor/a al
curso.

Lk
contenidos

+ i e | 4

A O awirida

A O thiehives

e Fomatea et ]
| A 0 Etutas que dfetan o laeperienci de untestn

R s Compimenias
]
E'll:IEmmssnnNas

R cotividades Compenentarizs ]

= A Fd marsa

+ i e | 4

Figura 4.5. Contenidos complementarios 1

Si se oprime dicho vinculo, accedemos a la siguiente pantalla:

f %
contenidos complementarios

+ Twsnse Belacionsd os

=3 pinlingrafic
@™ Lineratura

£
“

e w [T

[ L geives
AT imagem
&0 1mapanz

[
|
)
3

+ Twsse Salscamnsd oe
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Figura 4.6 Contenidos complementarios 2

El funcionamiento es idéntico al arbol de contenido de un curso no estandar.

o Desplegar / replegar:

Si pulsa el icono de un bloque, se desplegara la estructura jerarquica de todas las
unidades y bloques que forman parte de dicho bloque. Si pulsa el icono B de un
blogue, se replegard la estructura jerdrquica de todas las unidades y bloques que
forman parte de dicho bloque. Si un alumno/a tiene permiso de acceso a un bloque,
pero no tiene permiso de acceso a ninguno de los elementos que forman este bloque,

cuando lo despliegue, en vez de aparecer el icono g , le aparecerd el icono E.
¢ Acceder a los contenidos:

Para acceder a los contenidos de una unidad, oprima el icono » . Los contenidos se
abriran en una ventana nueva del navegador. Puede ocurrir que un alumno/a tenga el
acceso denegado para una unidad. Esto sucede cuando hay prerrequisitos establecidos
(en un sentido pedagdgico) sobre dicha unidad, y el alumno/a en cuestion no cumple
esos prerrequisitos. Cuando un alumno/a no puede acceder a una unidad, por no

cumplir los prerrequisitos de ésta, le aparecera un icono
e Temas Relacionados:

Para acceder a los temas relacionados con una determinada Unidad, seleccione el
checkbox que aparece a su izquierda, y pulse el botén *Temas Relacionados
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4.4. Ejercicios

4.4.1. Descripcion de los elementos

Cuando el alumno/a oprime en Ejercicios accede a los ejercicios propuestos por los
tutores/as. Estos responden a una tematica especifica respecto a los contenidos
impartidos en el curso.

Los vinculos mas significativos de esta pantalla son:

. : Oprimiendo en €l se accede al ejercicio que se quiere realizar.

. : Informa de la estadistica de accesos a un ejercicio en particular.
Muestra en pantalla un listado con:

- El intervalo de fechas de acceso.

- El nimero de veces que han accedido.

- El minimo de aciertos.

- La media de aciertos.

- El maximo de aciertos.

- Un breve comentario sobre el tema central del ejercicio.
- Fecha de publicacion del ejercicio.

4.4.2. Adjuntos a ejercicios

En caso de que el tutor/a haya anadido algun archivo adjunto, cuando el alumno/a
entre dentro de cualquier tipo de ejercicio le aparecera un vinculo Ver Archivo
Adjunto, oprimiendo sobre él podrad descargarlo, al igual que sucede en otras
herramientas de la plataforma que contemplan la posibilidad de adjuntos.

4.4.3 Tipos de ejercicios

Existen hasta ocho tipos distintos de ejercicios, cada uno con sus peculiaridades propias
y con unos fines educativos distintos. Los ejercicios, también conocidos como juegos,
versan sobre el contenido de una parte tematica del curso:

Grupo: [grdpo 0= proeba 1 =] =]
[Fublica " rmECrip |
QR E00E  Completa los huecos mjerccio prueba aics ]
0082002 Llega & ke meka Prueba de JLE n
072002 Coestionarios diversos Pruebs de Hokor de [nferenos 1 de gropo 1 n
OFAE 2002  Consteuye la frase Prueba de encadens palsbras 4 de grupao L n
R EI02  Descubre la incorrects Fruebas de rfilirada 1 de gropo 1 -
O7ME/2002  Prequntas y respucsbas Prueba de Preguntas ¥ Respuestas 1 de grupo 1 A
072002 Complets los huecos Pruebs de Bsllsns Palsbres 1 ds grupa 1 N .
OFAIE 2002 Resumen vy desarrollo Prueba de Respuesta Libre 1 de grupa 1 n
LSS0 Conceplos y parejas Pruebs de conceptos ¢ parszss 1 de gropo 1 n
||
rabin_ | Charlas_x  Foros_x ==
= I Py

— o o g

Figura 4.9. Tipos de ejercicios.
* Consejo: es recomendable que efectle un ejercicio de cada tipo, a modo de prueba, para observar sus peculiaridades, asi
como su adaptacion a los objetivos pedagégicos de cada uno de ellos.
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Conceptos y parejas

Pretende relacionar conceptos con sus parejas, mediante la asignacién de un namero,
como indica la figura 4.10.

conceptos y parejas
inventos v genios

Conceptn Solucidn Fareja
Ball El (13 radia

Edisan El (23 teléfonn

Marconi (32 bombilla

W att |4| | (4% mdguina d= vapor

nutosvaluar

Figura 4.10. Realizacion del éjercicio.

Para realizar el ejercicio, hay que rellenar los campos de texto Solucién con el nUmero
de la respuesta Pareja que se considera asociado al Concepto. Se puede pedir encontrar
hasta un maximo de 15 parejas.

Una vez efectuado esto, hay que oprimir Autoevaluar, y CANACERO Virtual 1.0
corregira el ejercicio de forma automatica. Aparecera en la misma pantalla el resultado,
con las respuestas correctas e incorrectas, como indica la figura 4.11. Se puede seguir
jugando, mediante el mismo procedimiento, incluso cuando el resultado haya sido
completamente correcto. Cada intento queda registrado por la plataforma.

Realizado por: Sandra
Fecha: 26/07/2005

Concepto Salucidn Pareja

Bell 3 |E| I:l {1} radio
Edison 3 @ (2} teléforno

Marcani 1 [ (3) bombilla
W att 4 @ (471 maquina de vapor

Autoevaluar

Figura 4.11. Autocorreccion del ejercicio.

Construye la frase
El objetivo de este ejercicio es el de descubrir la respuesta de entre una combinacion de

varias palabras hasta formar una frase con sentido. Hay que seleccionar una palabra
entre las opciones de cada caja desplegable que se observa en la figura 4.12. Debe
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repetir el mismo paso sucesivamente en las contiguas, hasta que se compone una
respuesta considerada adecuada.

Citas de Napoledn

IDesde =] Ia'rer' x| |pirémides =] | = | | I =] I |

s

nirAmides

Egdremns autoevaluar

Figura 4.12. Construye la frase.

Una vez completada la frase, se pulsa Autoevaluar para comprobar el resultado (figura
4.13):

@ |Desde J E |==ta-=d m |pir-.':rni:|esﬂ m |ganar’ J E |sig|n= d m ||a J E Imnt:mphn;l

Autoevaluar |

Figura 4.13. Autocorreccion del ejercicio.

Al igual que en el ejercicio anterior, se muestran los resultados, bien en verde los
correctos, o en rojo los fallidos. El ejercicio es correcto cuando se consigue la plenitud
de acierto, como la figura 4.14, lo que significa descifrar la frase completa.

Ml [Gasde =] H [wstas =] @ [Girarndes =] @ [coarorta =] B [sgos =] @ [5s =] @ [Gortermplan =]

Figura 4. 14. Ejercicio correcto.

Descubre la incorrecta

Hay que acertar qué palabra no encaja o es falsa de entre un conjunto de palabras que
seran la respuesta a la pregunta planteada, como se ve en la figura 4.15. Los
mecanismos de evaluacidon son similares a los ejercicios anteriores:

descubre la incorrecta® o

sistemas de numeraciin -Fermin

Todas lsz palsbiras mombran un sistems de numsrscion mencs uns Lousl?
[ binsra
I octal
[T décimo

I~ hazagesimal

aurhomv.sbiar

Figura 4.15. Descubre la palabra incorrecta o infiltrada.
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Completa los huecos

El ejercicio se realiza cuando se completan los huecos de un texto dado por el tutor/a,
exactamente con los mismos términos que éste haya decidido, como se observa en la
figura 4.16:

completa los huecos* T
formas redondas =

Sa llama ¥ 2 una curva cerada vy plana cuyos -
eqadistan de uno intarar ||-a|'r"|3|1:|| hd

Figura 4.16. Completa los huecos.

Los criterios de correccién son similares a los anteriores ejercicios mencionados.

Preguntas y respuestas

Este tipo de ejercicio consiste en una serie de preguntas con respuestas alternativas
(opcion multiple) que el alumno/a debe contestar. Es un test de multiples respuestas,
donde sélo una de ellas es valida (figura 4.17).

Micrasoft PanerPsint 2000 wo Tngenis) | Elercicis | Bealizar -

preguntas y respuestas * ¥ Volr

PowerPoint, Ejercicio 1, Conociendo PowerPoint

Con Micrasaft PakarPoint 2000 podramios hacer:
[T Fdginas web
T Doomamentos sscritos
™ Presertasana
[T Bases de datos
I~ Caldos complajos

¢Cusl de estss afirmsdones &5 correcta?
[T Unas dispositivs inclaye ysriss pressntsdonss
™ Una presentacdn incdupa warias diapositivas
T Una presentssidn incluys sxohosivaments mégerss
™ Una presentacidn silo admita texsm -

Figura 4.17. Preguntas y respuestas.

Resumen y desarrollo

Este ejercicio varia con relacidn a sus predecesores, ya que se responde de forma libre,
y ho con unas respuestas predeterminadas y conocidas por la plataforma, de forma que
sera el tutor/a quien corrija la validez del mismo. En la figura 4.18 se observa un
ejemplo de respuesta libre a una pregunta planteada:
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resumen y desarrollo* ¥ cls

| :-ii:;'lr'. der Cirn espar |

ACudl ms, =0 tu opinen, el hecho mds relvantz del Siglo de Oro espaficlt

|

Autaraluar

Figura 4.18. Resumen y desarrollo.

Este es el tipo de ejercicio utilizado por el alumno/a para hacer reflexiones o

redacciones sobre contenidos del curso que han sido solicitados por el tutor/a.

Llega a la Meta

Se compone de un conjunto de casillas, las cudles tienen asociada una pregunta. Se
lanza un dado virtual, que marca el niumero de casillas avanzadas, como se observa en
la figura 4.19. Dependiendo de la casilla en la que el usuario/a caiga, se formulara una

u otra pregunta, que estaran relacionadas con el contenido tedrico del curso.

]
Ilega a Ia me !5 Bienvenrdn ol jusgn ‘Usgar alameta”, Tresaldado , ... ¥ Vilwer
FowerPoint. Ejerc
T T T T T [
|| T T T T 1
[ I
Pragunia;
—argardn 2l jusge. Espers por favor :l _I
-
11 novismbra 3003 Enens | Tahbéin Lrbaelas

F;'?cjura 4.‘1 9ﬂ L7éga a la meta. Eomfenzo (1re7j'uego.

En funcién de la puntuacion aleatoria del dado, irdan proponiéndose diversos tipos de

preguntas, que intentaremos responder de forma correcta (figuras 4.20 y 4.21).
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L i | i | I | i |

PossrerPoint, Epercico L ugonck oo oy elemenios

Freurta
e T l

S00995

[N
1
Frequnta
oo e et
[
r L) E Correcho, . uetva & mover ..
[
r
[ -
Fesponder & Mover |

FiEruras 4.20 y 4.21. P_regunta, respuesta correcta, se repité la tirarda.

Cuestionarios diversos

Consiste en responder a una serie de baterias de preguntas aleatorias, que llevan a otra
consecutiva. El ejercicio es muy parecido a un test de preguntas aleatorias, como se ve
en la figura 4.22:

cueastionarios diversos™

La extensidn de las plantllas de FowerPoint &5
™ *.pot
I *.opt
™ *.plk
I *.ppp
™ *.pto

4Cihma deba abrir unz presentacidn £ no me inbereca ningldn o dela de
presentacion ni autoca ntendio?

[T Corme presentacidn abierta
[T Coma presentacidn en blanco
[T Coma presentacidn sin limite

Figura 4.22. Cuestionarios diversos.

4.4.4. Almacenamiento intermedio

Los alumnos/as pueden guardar un borrador del ejercicio o evaluacidon que estén
realizando. De esta manera, cuando un alumno/a vuelva a ejecutar el ejercicio o
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evaluacion, automaticamente se cargara el Ultimo borrador almacenado en el caso de

que hubiera.

Todos los tipos de ejercicios pueden guardar borradores, salvo los tipos Cuestionarios
aleatorios y Llega a la meta. Para ello, existe un botdn para que el alumno/a guarde el

borrador del ejercicio.

&
pregqunitas y respuestas
Ejerccios Unidad 1

sl e ln capitsl de Franciat
[+ Paris
[T Roma
[ alis

Capral du Esparis
[T Hoscu
[# Madrid
[ Pome

Capital da & rgarkines
[ Hadrid
[T Bueres Airas
[T Lma

Gusrdar borrador | | Autosvaluar

Figura 4.23 Borrador del ejercicio

Una vez pulse el boton el alumno/a Guardar Borrador, se guardara el borrador y se
mostrard la siguiente pantalla desde la que podemos volver al ejercicio o volver al

listado de ejercicios.

preguntas y res pllEStﬂS+

jerciclos Unidad 1

58 hs almacsnsco &l borrador del & jercicin’ sy sscion comectamsrts

yalver |

Figu?a 4.24 _Re_spuesta tras gua;'dal: el borrador

También se guarda automaticamente un borrador del ejercicio a los 10 minutos del
comienzo de la ejecucion. La pantalla que le aparecera al alumno/a sera similar a la

anterior pero con otro mensaje explicativo.

preguntas y rE'i[lllt‘..‘ifﬂ.‘i*
Ejerdicios Unidad 1

Se ha Amacesnads sutamaticamenie un barador bl &) e rec,e vl s cida .

WolvEr

Figura 4.25 Guardado automatico del ejercicio
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4.5. Evaluaciones

La herramienta tiene un funcionamiento similar al de Ejercicios, con el mismo
funcionamiento en cada uno de ellos. Por ello, se remite a dicha parte del Manual para
explicar su funcionamiento. La diferencia radica en que el ejercicio planteado en la
seccién Evaluaciones se realiza tantas veces como el tutor/a haya especificado. Por
defecto, las evaluaciones sélo pueden realizarse una vez con la finalidad de obtener un
resultado definitivo del aprendizaje de los alumnos/as sobre una materia concreta,

Estadistica de las evaluaciones

La herramienta Evaluaciones permite al alumno/a acceder a su estadistica de
resultados, una vez realizado el ejercicio de evaluacién. Para ello, ha de seleccionar en

el icono , €l cual le abre una ventana como indica la figura 4.26. En ella puede
observar la estadistica de la evaluacion realizada.

_m 2 Agenda Contenidos Ejercicios Pricticas Evaluaciones:
: H *
estadisticas ¢ Vol
PowerPoint, Ejercicio 1, Conociendo PowerPoint
Ruiz, José Luis
wWaloracitin
1212002 4 21 5 4 2 (2 (7] ]
12A1200E A 1[R[ E S0 E) n

Figura 4.26. Estadistica de ejercicio realizado.

El tutor/a puede marcar un minimo en las evaluaciones. Es decir, en la parte inferior de
la pantalla de realizacion de una evaluacion, el alumno/a puede observar un cuadro
donde se le indica:

¢ el porcentaje minimo de acierto que tiene que alcanzar para superar la evaluacion.

e el nimero de intentos de ejecucidn que le quedan. Si supera alguna de estas dos
condiciones, dicha evaluacién quedara cerrada para él/ella (es decir, no podra volver a
realizarla).

4.6. Practicas

Esta herramienta ha sido pensada para que el alumno/a realice pruebas practicas del
temario, y no se limite a responder tan sélo preguntas de contenido teorico. Las
practicas estan disefiadas con la intencién de poder realizarse en repetidas ocasiones,
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con el fin de ir mejorandolas con el paso del tiempo y comprobar la evolucion en el
aprendizaje.

En esta primera version, la herramienta Practicas presenta la apariencia y
funcionalidades siguientes:

Arve: Documuntacon

] Setanas (4pe
) Lsrarurs
L] Mabevvibens 2aa

Enunciedu de lo pricine

1

«bwietica b verars aber
s Prdctice 2 socery abjer HNOGTHS 145
S CUTTE AT socers ahse CATIOS 0y

“loardesz sogezyd abses

practice gructe sicgesd abpes

- - - - " "

frarde» ¥opeRd ke 6008

Figura 4.27. Area de précticas.

En la parte izquierda se muestra la estructura de areas que hay creadas. El
funcionamiento es parecido a las carpetas de Windows.

La parte derecha de la pantalla esta dividida en dos zonas (superior e inferior):

e La parte superior mostrara las areas hijas del area donde nos encontremos.

e En la parte inferior se muestra un listado con las practicas que contiene esa area.

Para navegar por la estructura e ir accediendo a las distintas practicas tenemos dos
opciones:

1) Podemos usar la parte izquierda de la pantalla que muestra la estructura:

Podremos plegar y desplegar la estructura pulsando en los simbolos + y - seleccionando
en el nombre del drea se mostrara en la parte derecha el contenido del area elegida.

El area que elijamos en la parte izquierda aparecera en negrita y con el icono de una
carpeta abierta.

2) También podremos movernos mediante la parte derecha de la pantalla pulsando
sobre las areas o sobre el vinculo que aparece en gris claro debajo del nombre de la
herramienta.

Existen dos tipos de Areas de précticas: la de tipo colaborativa y la de tipo entrega:

e Dentro de un area de tipo colaborativa, el alumno/a podra crear sus propias
practicas, modificarlas, borrarlas y descargar las practicas de los y las demas
participantes y docentes.

e Dentro de un area de tipo entrega, el participante podra crear sus propias practicas,
modificarlas, borrarlas y descargar las practicas de los docentes.

Para cada area, el alumno/a podra ver el enunciado en caso de que el tutor/a lo haya
creado:
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Enunciado de la practica

El enunciado, undad mininns de comunescin, esla secaencia de signos emitida por el hablarte que queda delimitads ertre el
silercio previo & la elo aln ¢ el cie siQUE & SU oEss, ¥ va oamipafiads por un determinado contomo melddes) e wirva de
antanazion, Ciehs san atras palabrs: &) snuncisds a5t coMmpUests Par UG b MAS Sionos guE emies &l hablarts v eapbs = opembs;
posse santidn samiplets v esnersts denern de b3 SitiaEBn AR que dr Eracies, & cORERUSEAR RArEma pracieas sabre lls, Laurdes

Figura 4.28. Enunciado de la practica

Oprimiendo Ver archivo adjunto + podra descargarse un archivo adjunto en caso de
que el tutor/a lo haya puesto.

Puede que un participante no tenga permisos para un area, en ese caso le aparecera en
color rojo en la parte izquierda y en la parte derecha le aparecera un mensaje
indicandole que no tiene permisos:

ru L

i“"“‘m . practica s

) Armns FRmpos
iy
i tyenmies
) hesnrad
- e €3l ¢reaim wobanz tingusa sberes
Uwed ro tiens prrrso pore aczndee o oy slemontoy de nite deza

= o

Figura 4.29. El participante no tiene permiso para esa area

Todas las practicas del alumno vendran agrupadas en el apartado Mis Practicas,
ordenadas por fecha (primero las mas recientes y a continuacion las mas antiguas).
Después vendran las practicas de los docentes en caso de haberlas y las de los demas
alumnos/as (en el caso que las practicas sean del tipo Colaborativo).

En el listado se muestra el nombre de la practica, el autor/a, la fecha y la hora de
creacion de la practica.

Si el tutor/a ha configurado en el area que el alumno/a pueda ver su valoracion, le
aparecera en un recuadro la nota puesta por el tutor:

Wiz practicas valaracidn: 7,8
F k.« Practica i alopezal alopez 160650005 1631 LD
E & ¥ . Practica 2 alopezal slope: 1470642005 14 :56 =2
[] & % - programacion alopezal alopez 31/05/2006 0zl L
| 5 F - lourdes? alepezal alopez 31,/05/2005
F £ - practica prucha alopezal alopez 31,/ 05/8005
[ & % :lowrdes alopezal alope:z 300572005

Figura 4.30 Listado de practicas
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El alumno/a puede editar sus propias practicas -, descargarlas y eliminarlas,
ademas podra ver el histérico de feedback que le hay enviado el tutor/a, pulsando en

Veamos ahora las diferentes acciones que puede realizar el alumno/a:

Para crear una practica se oprimira el botén *Crear:

A

IC] Préckices
=] I_:| Diocumsnkscdn
i I_‘l LEerabors
-l meemdtcas
I Emplos
5] I:I l_""'.m'"'" Dew cripesan:
= Eananas pnr
|_"| Feamanad par Archiver

|*

crear practicas’ R

Exmrinay,

Craar

Figura 4.31 Crear una practica
e Descripcion: Serd el nombre de la practica
¢ Archivo: Pulsando Examinar... se selecciona el archivo que se desea subir.
Una vez relleno todo se pulsa Crear.

Para eliminar una practica se marca el checkbox y se pulsa el botén *Eliminar.

Los y las participantes sélo veran las areas publicadas.
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5 HERRAMIENTAS DE COMUNICACION

5.1. Correo del Curso

Es una herramienta para intercambiar informacién con los demas usuarios/as de
CANACERO Virtual 1.0, tutores/as, alumnos/as y administrador/a del curso.

Para facilitar la organizacion de los mensajes enviados y recibidos, el correo dispone de
un sistema de buzones, que se organiza a través del menlu desplegable Seleccionar
Buzdén, que se observa en la figura 5.1. Un buzdn es el lugar donde se almacenan
mensajes, ya sean enviados, recibidos, o incluso en proceso de eliminacion.

5.1.1. Buzones

Los buzones existentes son:

e Entrada: guarda los mensajes recibidos. Es el que se muestra inicialmente al acceder
a la herramienta de correo, mostrando una lista de los mensajes recibidos.

¢ Salida: almacena los mensajes que ya han sido enviados.

e Papelera: almacena los mensajes que se eliminan de los otros buzones. Si se eliminan
de este buzoén, desapareceran de forma definitiva.

*Nota: En el caso de no haber recibido todavia ninglin mensaje, o de encontrarse algin buzén vacio, aparecera el mensaje
‘El listado no contiene ningun elemento’.
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gicos | Correa

correo

Buzdn: * Mo redireccionar % Gestién de Buzones
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[Enviar a ... #| [+ Crear| [+ der | [+ atodos | [+ jiar | [+ Eliminar |
Papelera

[ recha Hora Emisor/a Tema Ed. |
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Figura 5.1. Seleccion de buzon.
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5.1.2. Descripcion de los mensajes

En cualquier buzén que elija, puede encontrarse la siguiente informacién sobre los
mensajes:

indica que el correo no ha sido leido todavia. Una vez visto el contenido, esta
marca desaparece de la pantalla.

» : permite ver el contenido del mensaje. También puede hacer esto si pulsa en la
leyenda del Tema del mensaje, ya que es un hipervinculo.

# : marca indicativa de que el correo adjunto ha sido respondido.

: marca que muestra un correo reenviado.

También puede ver la fecha y hora en que se envié el mensaje, asi como acceder a la
ficha descriptiva del usuario/a emisor/a del mismo. Para ello, tan sélo tiene que
seleccionar en el vinculo del emisor/a.

Nota: El alumno/a puede ordenar a su gusto los mensajes de cada buzdn de varias formas. Puede hacerlo de
manera directa, seleccionando en el desplegable Ordenar por, para hacerlo por fecha, emisor o tema, o
bien desde la propia leyenda de color que encabeza los mensajes.

*Redireccionar

Esta opcidon permite redireccionar los mensajes de correo de CANACERO Virtual 1.0 a
la direccion de correo electronico personal del alumno/a. El proceso es muy simple, y
consiste Unicamente en seleccionar el vinculo, tras lo cual aparecerd un mensaje de
confirmacion de si se desea recibir el correo del curso en la direccién mail personal, que
previamente el alumno/a habra dado al hacer el alta del curso. Para abortar este
proceso hay que seleccionar el vinculo *No Redireccionar.

*Gestion de buzones

Permite la edicidon de los buzones existentes, asi como concede la posibilidad de dar de
alta buzones nuevos *Crear Buzodn, editarlos y eliminarlos segun las necesidades del
alumno/a. Puede cambiar el nombre de los buzones creados, pero no el de los
predeterminados: Entrada, Salida y Papelera. Tampoco se cumple en estos buzones la
opciéon *Eliminar.

5.1.3. Operaciones con el correo

*Crear

Seleccionando esta opcién, aparecerd un formulario similar al de la figura 5.2. En él
tiene que rellenar los campos de texto con el encabezado A: valiéndose de la lista de
personas o grupos que aparece a la derecha. En ella puede seleccionar a los usuarios/as
a los que desee enviar un mensaje. Esto se consigue marcando con el ratén en la casilla
de verificacion de los destinatarios/as deseados. Estos pueden ser alumnos/as,
tutores/as, la secretaria del centro o los distintos grupos de alumnos/as y tutores/as
creados.
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También puede realizar una blUsqueda personalizada rellenando el campo de texto
Filtro con la persona a la que desea enviar el correo, y pulsando el botén Buscar
Persona.

Una vez seleccionado el destinatario/a, singular o multiple, del mensaje, ha de rellenar
los campos Tema o asunto del mensaje, y el Mensaje o cuerpo del mismo. Para
enviarlo, pulse el botén Enviar el Mensaje.

El usuario/a puede enviar también archivos adjuntos al mensaje. Para ello, debe
rellenar la ruta de acceso al archivo en el campo de texto Adjuntar. Esta ruta puede
seleccionarla directamente oprimiendo en el boton Examinar...

&
crear correo Fitra:

Buscar Persona |

1 Alumrioe
2 Tutores

Solicitud d2 infornEclon l_ Ssme=taria

Das John Smith

Termal

Hensai®: [ Cnneynuacion o= kxpongo unas breves

con=iderscionez =chre lss propuss=ts=
mducetivas =n lm Bed.
WU, BDGDS0 , aTg

Adjumbar:Z \Doouments and 'Se-tnuﬁ'l- Emaminar.. |

Enviar =l mensajs

Figura 5.2. Creacidon de un nuevo mensaje de correo.
*Responder
Seleccionando este botdn se escribe un mensaje a la misma persona que ha enviado el
gue ha leido el usuario/a. Para acceder a esta pantalla, previamente debe seleccionar el
mensaje al que quiera responder. En caso contrario, la plataforma se lo notificara. El
mecanismo es similar al de Crear correo, con la salvedad de que el destinatario/a viene
ya elegido al ser una respuesta a un mensaje recibido.

*Responder a todos/as
Funciona igual que el anterior, con la diferencia de que el mensaje se envia al emisor/a
y a todos los destinatarios/as del mismo.

*Reenviar el mensaje

Permite enviar el mismo mensaje recibido a una u otras personas, que seleccionaremos
de la lista de destinatarios/as adjunta al formulario. El procedimiento es similar al de
*Crear. Para ello, ha de seleccionar de la lista el mensaje o mensajes que desee
reenviar.

* Eliminar

Esta accion elimina los mensajes seleccionados (por el mismo procedimiento que para
responder o reenviar) de los buzones de entrada o salida. CANACERO Virtual 1.0 le
pedird una confirmacién de la accién, como se observa en la figura 5.3. Debe oprimir
Aceptar para eliminar los mensajes seleccionados.
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Figura 5.3. Eliminacién de mensaje.

Nota: Si borra cualquier mensaje de los buzones Entrada o Salida éste pasara al buzén Papelera. Si lo borra
en este sitio quedara definitivamente eliminado.

5.2. Foro del curso

Con esta herramienta, se facilita la comunicacién y participacion de los alumnos/as en
el desarrollo del curso. Para ello se crean estos grupos de discusidn, donde se debaten
y se plantean temas relacionados con la metodologia, el contenido o cualquier otro
aspecto del curso.

*
foros

Actaaiments Rene & su dbposelon los sgu s foros

S B Orietvor hoarar shs provank i (8 /nh ) ems)
B
»
] FOr0 ANIGITO (36,85 2095) [Narw | wmnrs o oo fomes bt §
] Foro do Praguetes iih/en/3043) (e dsmrmcbcspunbontes) |
» T e

T PR PO S SN L b w4 D eetiman | |

Figura 5.4. Foro del curso

Cuando el alumno/a accede a la herramienta Foros, le aparece un listado de todos los
foros publicados y para los que tiene permisos. A la derecha del titulo de cada foro
aparece la fecha de publicacién y el nimero de mensajes que tiene pendientes por leer.
Para desplegar los distintos foros que haya anidados tendrd que oprimir el simbolo H y
para plegar el simbolo.

Si el participante quiere acceder a los mensajes de cada foro tendra que oprimir la tecla

del foro al que quiere acceder.
De esta manera, si pulsamos sobre la tecla de acceso al foro A de la imagen anterior,
nos aparecera la siguiente pantalla:
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Figura 5.5. Acceso a los mensajes de un foro concreto

Los mensajes no leidos aparecen en negrita. El listado muestra el titulo del mensaje, el
nombre del autor y la fecha de creacidn.

Existen, igual que en la versién anterior de la herramienta, tres tipos de foros. Segun el
tipo de foro (establecido por el tutor/a), el alumno podra realizar diferentes acciones.
Los diferentes tipos de foros y las acciones que el alumno/a puede realizar son:

e Abierto: Puede crear, responder y leer mensajes
e FAQ: Sdlo puede leer mensajes
e Preguntas: Puede crear y leer mensajes

Veamos ahora como el alumno/a puede realizar las acciones a las que tiene permiso:

Crear Mensaje: Oprimiendo este boton se creard un mensaje al nivel del tema
principal (no es necesario oprimir ningin checkbox). Al oprimir este botén, nos
aparecera la siguiente pantalla:

crear mensaje’ #

L] Lourdes Cid Garcl
Asmnto;

[ —— B

Fichenrn: Emmrinm

Ereiar

Figura 5.6. Crear mensaje
Responder: Antes de oprimir este botdn hay que seleccionar el mensaje al que

queremos responder, la pantalla que nos aparecera es similar a la de crear mensaje,
pero el mensaje de respuesta colgara del mensaje origen.
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Figura 5.7 Responder un mensaje

Los simbolos que aparecen en este listado proporcionan las siguientes utilidades:

» : Oprimiendo este simbolo podremos leer el mensaje. También podemos leer los
mensajes oprimiendo directamente sobre el titulo del mensaje. El alumno/a sélo tiene
permitido responder en los foros de tipo abierto, si visualiza un mensaje de un foro de
tipo abierto podlré responderlo directamente. Por ejemplo:

Vel mensaje *

[iLH
Anhonio Lopsz
Asunts; .
Frimar mers aje Faro abiertn
Mansapn:
mansais Foro skiartn
Anexs
1.3147_Pussts_da_scl. g

Respander

Figura 5.8 Responder un mensaje de un Foro Abierto

Oprimiendo el botdn responder le aparecera la pantalla de respuesta al mensaje.

‘: Este botdn sirve para visualizar el arbol a partir del punto en que oprimamos. Es
muy util en caso de arboles muy grandes. Si estamos visualizando el arbol a partir de
un punto sélo veremos los mensajes que cuelguen a partir de ese punto.

Atencién: Si oprimimos *Crear mensaje cuando estemos visualizando sélo una parte del
arbol, no veremos el mensaje creado hasta que volvamos a visualizar el arbol completo,
ya que los mensajes creados siempre cuelgan del tema principal.

5.3. Anuncios importantes

Permite acceder a los mensajes que, con caracter informativo, los tutores/as publican
para todos los alumnos/as de CANACERO Virtual 1.0. En la figura 5.9 se observa el
aspecto del pizarréon de Anuncios importantes:
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Figura 5.9. Tablon de noticias.

Para acceder al contenido de la noticia, hay que oprimir el icono Editar
correspondiente, que le mostrara una pantalla descriptiva de la noticia, que puede
albergar vinculos a documentos adjuntos y a webs externas, como se observa en la
figura 5.10, con un hipervinculo en color gris. También puede ordenar el contenido por
fecha o descripcidn, como se explica en herramientas anteriores.

*Consejo: visite regularmente esta seccidon, es la mejor ayuda para mantenerse actualizado en cuanto a
novedades surgidas en los contenidos, proximas citas o cambios surgidos en las fechas previstas.
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Figura 5.10. Contenido de la noticia del Tablén.

44



5.4. Chats

En este espacio, los alumnos/as intercambian informacién, debaten y cuestionan
asuntos entre ellos y con los tutores/as del curso, con la peculiaridad de que la
comunicaciéon se da en tiempo real.

Los chats los convoca el tutor/a del curso en una fecha y a una hora concreta. Cuando
se accede al vinculo Chats aparecen en pantalla las conversaciones publicadas por el
tutor/a, como se observa en la figura 5.11.

& irdas | Micrsaot PoearPoirk 2000 (ourre rdame Irgenis)] | Sonas pars el slamnads

= [marnpoon = Partbopents s

Ejercicios

nicia | Wicraccfe PewsrPaint 2000 (curca ntsne Ingenia] | Charlac

Figura 5.11. Charla publicada.
Pulsando en el icono ® se accede, en una nueva ventana, a la charla, en la que se
observa a los y las integrantes de la conversacién en la figura 5.12.

Como usar las charlas

En la ventana de chat aparecen a la derecha los y las participantes, que son usuarios/as
conectados/as a la conversacion, con su nombre de registro.

Para enviar un mensaje dentro del chat hay que completar el mensaje en la caja de
texto inferior, y a continuacion oprimir Enviar o bien la tecla Intro. Comprobara cémo su
mensaje aparece dentro de la zona Mensajes recibidos.
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Figura 5.12. Ventana en la que se desarrolla la charla.

Para salir del chat, basta con cerrar la ventana correspondiente, o bien enlazar a otra
herramienta.
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